AHHOTaIMS K MPOrpaMmme «ApXHUBHOE /1€J10»

[IporpaMma  [ONOJHUTENBHOTO  MPO(PECCHOHAIBHOIO  O0pa30BaHUA
«ApXHMBHOE Jeno» pa3zpaboTaHa B COOTBETCTBHH ¢ TpeOoBaHUsIMU DenepanbHOrO
3akoHa OT 22 okTs10ps 2004 Ne 125-D3 «O06 apxuBHOM aenen, [IpodeccrnonaapHOro
crannapta 07.012 «Cneunanuct apxuBay.

eab 00yyeHus:

DopMHUPOBAHUE U COBEPILICHCTBOBAHUE NMPOPECCUOHAIBHBIX KOMIIETEHIIUI B
o0acTy opraHu3alyi apXUBHOTO XPAHEHUS TOKYMEHTOB.

3agaum o0yueHusn

B pe3ynbTaTte 00yueHusl, caymareab J0HKEH 3HATh!
— Tlopsimok opraHu3anyy apxXUBHOTO XPAHEHUS TOKYMEHTOB;
— Oprasu3anmio ornepaTuBHOIO XPAHEHUS TOKYMEHTOB;
— Tlopsnok MCHoJIb30BaHUS IEPEYHsI JTOKYMEHTOB C Pa3jIW4YHBIMH CPOKaMHU
XpaHEHMUS;
— Tlopsinox ¢popmupoBaHus Jena, COCTaB Jea;
— [lpuHnunel, MeToABI U MPAKTUYECKUE PUEMBI ApXUBUPOBAHMS;
— YcinoBus CO34aHMS apXMBa OpPraHU3allMM B OpraHU3alUsAX pas3InYyHOU

OpPraHU3alMOHHON CTPYKTYPOU

B pe3ynbTraTte 00yueHus ciymarenab J0JKEH YMETh:
— OpraHu3oBbIBaTh TEKYLIEE XpPAaHEHUE JIOKYMEHTOB U  COCTaBJICHHE

HOMEHKJIATypBbI J1ET;

— Paborath ¢ nepedHeM JOKYMEHTOB C pa3IMYHBIMU CPOKAMH MX XPaHEHUS;
— ®opmupoBars Jie11a, COCTaBIATh OMUCH €I C Pa3HBIMU CPOKAMU XPaHEHUS;
— IlpoBoauTh BKCHIEPTU3Y JOKYMEHTOB, IIOATOTOBKY JOKYMEHTOB K
YHUUTOXEHUIO U 0()OPMIIEHUIO COOTBETCTBYIOIUX JTOKYMEHTOB.
B pesynbTaTe 00yueHus ciymarenb JOJKEH BIaJeTh HABbIKAMU:
— Opranuzanuu XpaHeHus! JOKYMEHTOB U COCTaBJICHUSI HOMEHKJIATYPhI J1ET;
— Pabotsl ¢ nepeyHeM JOKYMEHTOB C pa3IMYHbIMHU CPOKaAMH UX XpaHEHMUS,
— ®opmupOBaHMS A€NIa U COCTABIIEHUS ONKCHU JIE]] C Pa3JIUYHBIMA CPOKAMH MX

XpaHEHMUS;

— TlpoBenenus 3xkcnepTU3bl HEHHOCTH JOKYMEHTOB, IOJTOTOBKH JOKYMEHTOB K

YHUUTOKEHHUIO U O(POPMIICHHIO COOTBETCTBYIOIINX JOKYMEHTOB

Karteropus o0yuaromuxcs

ApXuBapuychl, PpPYKOBOAUTEIM U CIECHHAIMCTHI apPXUBHBIX  CIIYXKO,
CHELMAUCTBl ~ NOJAPAa3[eIeHUH 1O  JOKYMEHTAallMOHHOMY  OOECIICUEHMIO
NEeATEIbHOCTH OpPTraHnu3aliu, FOPUCThI, PAOOTHUKH KaJPOBBIX CITYXKO.



TpynoémkocTb 00yyenus — 24 yaca. Dopma 00y4ueHUs — OUHAas1, 3a04HAS, C
AJIEMEHTaMU JIUCTAaHIIUOHHOTO O0yUYEeHUS.

DopMa KOHTPOJIA

ITo ntoram oOyueHust MPOBOIUTCS IPOBEpKa 3HaHUM. CllyIIaTesnsM, yCIenHo
IPOLIEAIIMM HWTOTOBYIO AaTTECTAIMIO, BBIJAIOTCS JTOKYMEHTBHI YCTAaHOBJIIEHHOI'O
oOpasria.



